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Règlement financier et formalités de paiement 
 

Préambule  

La majeure partie des ressources de l’établissement des Saints-Cœurs Kfarhbab-Ghazir provient des 

droits de scolarité versés par les familles. Ces droits de scolarité doivent couvrir la quasi‐totalité des 

dépenses de fonctionnement. 

Le budget annuel est arrêté par le Service financier de l’établissement, dans la forme établie par le 

Ministère de l’éducation libanais. Il est signé par le Comité des parents avant sa transmission au 

ministère. 

 

Engagement 

L’inscription d’un élève à l’établissement implique la pleine adhésion à ses valeurs, à ses principes et 

à ses règles de fonctionnement administratif et financier. Elle suppose aussi l’acceptation du présent 

règlement, seul document qui fait foi dans les actes administratifs. 

 

Droits de scolarité et frais annexes 

 

• Frais d’ouverture de dossier d’inscription : Tous les dossiers de demande d’inscription sont 

facturés d’un montant de 3.000. 000 LL. non remboursables quel que soit le motif. 

• Avance sur les droits de scolarité : Lors de la première inscription et chaque année pour 

confirmer le renouvellement de l’inscription, une avance sur les droits de scolarité de l’année 

suivante est demandée. Cette avance est de 10% des droits de scolarité de l’année en cours et 

sera déduite des frais du 3e trimestre de l’année. Cette avance n’est pas remboursable, sauf en 

cas d’exclusion de l’élève par l’établissement. Elle est nécessaire mais non suffisante, et ne vaut 

pas réinscription. Toute avance des droits de scolarité non réglée à la date prévue entrainera 

une radiation pour l’année suivante. 

• Les montants des droits de scolarité et des frais annexes pour l’année en cours figurent dans 

l’annexe 1 jointe au présent règlement. Si une loi ou un règlement revalorise les salaires ou 

modifie de manière substantielle les charges de fonctionnement, l’établissement peut 

légalement émettre une facture complémentaire en cours d’année pour absorber les nouvelles 

charges induites. Ces droits de scolarité et frais annexes sont actualisés chaque année. 

 

Modalités de paiement: 

 

• Les droits de scolarité sont exigibles en 3 versements, sur facturation, début septembre, avant 

les vacances de Noël et avant les vacances de Pâques. La facture comporte aussi le prix des 

fournitures remises tout au long de l’année scolaire et dans certaines classes, les droits 

d’inscription aux examens officiels, la participation à la caisse de solidarité, ainsi que les frais 

de l’assurance de vie.  



• La facture originale est envoyée uniquement par courriel au parent responsable légal. 

L’établissement utilise les adresses électroniques communiquées aux secrétariats en début 

d’année scolaire. Les familles veilleront à ce qu’elles soient opérationnelles. Le titulaire des 

factures veillera à ce que les méls envoyés par le Service financier contenant de l’information 

financière ou les factures soient reconnus et acceptés par leur courrier électronique pour éviter 

notamment leur envoi en spam ou leur destruction automatique.  

• Pour éviter toute complication administrative et pour permettre à l’établissement d’honorer 

ses engagements, les parents sont tenus à respecter les délais de paiement. Une exception sera 

accordée aux familles profitant de bourses octroyées auprès d’instances officielles tel que 

l’Armée libanaise, les FSI, les FSG, les douanes libanaises, la Coopérative des fonctionnaires 

d’état, l’UL, les universités privées (AUB, LAU, USJ, USEK, Balamand, etc.), les fonctionnaires de 

municipalité, l’EDL, l’Eau DL, la Banque DL, les Banques, le port de Beyrouth.  

• En cas de retard de paiement, deux relances sont adressées à la famille concernée 

▪ la 1re relance est remise par courriel. 

▪ la 2de est envoyée à la famille par courrier postal recommandé avec accusé de réception. 

Si les deux relances restent sans effet, le dossier est transmis à l’avocat de l’établissement pour 

procéder au recouvrement par les voies légales. 

En outre, une pénalité de 5% de majoration sur les frais de scolarité dus est applicable au-

delà de la limite de paiement indiquée dans la deuxième lettre de rappel.  

En cas de procédure de recouvrement judicaire, l'intégralité des frais judiciaires seront à la seule 

charge du débiteur (frais de citation, indemnité de procédure…). 

• L'établissement se réserve le droit de ne pas admettre pour l’année scolaire suivante les élèves 

dont les droits de scolarité n'auraient pas été acquittés dans les délais requis.  

• Tout trimestre commencé est dû. Après plus de deux semaines d’absence constatée à la rentrée 

sans information préalable, l’élève sera radié automatiquement des listes et les frais de 

scolarités ne seront pas remboursés. Les départs anticipés n’ouvrent droit à aucune réduction 

pour le trimestre en cours. 

• Les règlements se font : 

▪ A la caisse de l’établissement (en L.L. ou devises). 

▪ Auprès de toutes agences de la Banque Byblos ; 

▪ Par chèque bancaire libellé à l’ordre du « Collège des Saints-Cœurs Kfarhbab » 

accompagné des avis de scolarités ; 

▪ D’autres moyens de règlement pourront être proposés en cours d’année. 

Toutefois, l’établissement se réserve le droit de prendre les mesures légales nécessaires à 

l’encontre des familles qui ne respecteraient pas les délais de paiement. 

• Aucune réinscription ne sera admise pour les familles n’ayant pas régularisés les frais de 

scolarité de l’année antérieure avant le 15 juin de l’année en cours. 

• Aucune attestation de scolarisation et/ou de réinscription ne sera livrée aux familles n’ayant 

pas réglé les frais de scolarité selon les délais de paiement.  

• En cas de difficultés de paiement, la famille doit se présenter au Service social avant la date de 

l’échéance pour solliciter un paiement échelonné. Selon chaque situation, il sera accordé un 

échelonnement en 6 paiements maximum (octobre, novembre, décembre, février, mars et 

avril). 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

                                              

Réductions et bourses: 

 

• Réduction pour fratries : une réduction sur les seuls droits de scolarité est accordée aux 

familles nombreuses (à partir de 3 enfants) :  

▪ 5 % pour le 3e enfant 

▪ 10 % pour le 4e enfant et les suivants. 

Une réduction sur les droits de transport est accordée aux familles nombreuses selon les modalités 

suivantes : 

▪ 5 % pour le 3e enfant    

▪ 10 % pour le 4e enfant et les suivants. 

 

• Réduction pour raisons socioéconomiques : une réduction sera accordée aux familles ayant 

déposé, avant le 15 décembre, une demande au Service social de l’établissement en vue de 

l’octroi de bourses scolaires. Après constitution du dossier familial sur la base de papiers 

justificatifs demandés, et visite à domicile si besoin est, une étude se fait par le Service social 

pour la décision définitive du pourcentage d'aide sur la scolarité accordée par l’établissement. 

La demande d'octroi de bourse scolaire est à renouveler chaque année, toujours avant le 15 

décembre. 

 

• Bourses de l’Etat français : Une aide à la scolarisation peut être apportée, sous conditions de 

ressources, aux élèves de nationalité française immatriculés au Consulat général de France à 

Beyrouth. Tout renseignement utile peut être obtenu auprès de la section consulaire de 

l’ambassade de France. Les bourses peuvent couvrir, dans leur totalité ou partiellement, les frais 

facturés au titre de la scolarité, des droits d’inscription aux examens et des dépenses d’entretien et 

de transport. La facture trimestrielle tient compte des montants attribués à chaque enfant pour la 

période concernée. L’établissement ne peut appliquer une bourse qu’après réception de la 

notification officielle de l’AEFE. Ces notifications ont lieu deux fois par an : 

▪ En été, pour les demandes de bourses présentées en début d'année civile et traitées lors de 

la 1re commission, 

▪ En décembre, pour les demandes tardives, les demandes de révision et les demandes des 

nouveaux élèves. 

Dans le cas d’une bourse obtenue à la seconde commission (décembre), le Service financier est 

tenu de facturer les frais du premier trimestre dans leur intégralité. Il procédera à la 

régularisation des factures émises, avec effet rétroactif, après réception de la notification officielle 

de l’attribution ou de la variation (à la hausse ou à la baisse) de la bourse. 

 

Scolarités  

En accomplissant les formalités d’enregistrement, les parents s’engagent vis-à-vis de l’établissement 

à verser, pour l’année en cours, le montant intégral de la scolarité de leur(s) enfant(s) et des frais de 

transport, s’ils utilisent les bus scolaires de l’établissement. 

 

 

 

 

 

 



Les tarifs 2023-2024 sont prévisionnels et seront arrêtés le 31 janvier 2024, conformément aux 

prescriptions de la loi 515-1996. Ils devraient s’élever à :  

 

Classe Scolarité totale 1ère facture 2e facture 3e facture 

PS 12,300,000 4,300,000 4,300,000 3,700,000 

MS 12,300,000 4,300,000 4,300,000 3,700,000 

GS 12,300,000 4,300,000 4,300,000 3,700,000 

CP 12,800,000 4,500,000 4,500,000 3,800,000 

CE1 12,800,000 4,500,000 4,500,000 3,800,000 

CE2 12,800,000 4,500,000 4,500,000 3,800,000 

CM1 13,000,000 4,550,000 4,550,000 3,900,000 

CM2 13,000,000 4,550,000 4,550,000 3,900,000 

6e 13,200,000 4,620,000 4,620,000 3,960,000 

5e 13,200,000 4,620,000 4,620,000 3,960,000 

4e 13,200,000 4,620,000 4,620,000 3,960,000 

3e 13,400,000 4,700,000 4,700,000 4,000,000 

Sde 00,000914,  5,200,000 5,200,000 4,500,000 

1re Bac Lib 15,400,000 5,400,000 5,400,000 4,600,000 

1re Bac Fr 15,900,00 5,565,000 5,565,000 4,770,000 

Ter Bac Lib 16,200,000 5,670,000 5,670,000 4,860,000 

Ter Bac Fr 16,700,00 5,850,000 5,850,000 5,000,000 

 

Autres tarifs 2023-2024 en L.L. et $ 

 
Frais d’ouverture de dossier (non remboursables) 

(valable pour toute la scolarité) 

3.000.000 

2.000.000 si 2 enfants et plus 

Avances sur droits de scolarité de l’année suivante 

(soustraites du 3e trimestre)  

(non remboursables sauf exclusion) 

10% de la scolarité en L.L. et en $ 

 

Frais de fournitures scolaires 

Frais d’examen perçus pour le compte de l’Etat français 

Frais d'examen perçus pour le compte de l'Etat libanais  

Selon la classe 

(3e, 1e et Terminale) 

(3e et Terminale) 

Frais facultatifs de contribution à la caisse de solidarité Facultatif 

Frais de transport scolaire Si utilisé 

Frais des activités parascolaires Si choisies 

Frais de cantine Si choisie 

Frais de service de garde ou d’études du soir Si choisis 

 



 
 

                                              

 

Merci de PARAPHER toutes les pages et SIGNER la dernière 

 

Les  parents/responsables  légaux  de   

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………., 

 

Certifient avoir pris connaissance du Règlement intérieur et financier, qui seul fait acte de contrat nous 

liant à l’établissement, déclarons l’accepter sans réserve et nous nous engageons à le respecter 

strictement tant que notre enfant est inscrit au Collège des Saints-Cœurs Kfarhbab. 

 

Nous comprenons aussi et acceptons que l’Etablissement se réserve unilatéralement, et sans besoin 

d’entreprendre n’importe quelle procédure réglementaire ou juridique, le droit de ne pas 

inscrire/réinscrire un élève pour une année scolaire dans les cas suivants : 

 

La non-signature du Règlement intérieur et financier ou sa signature avec réserve pour l’année 

concernée et cela à tout moment. 

Le non-paiement de toute somme due en frais de scolarités et restant non-payé malgré une mise en 

demeure conforme aux termes du Règlement financier. 

La réception d’une notification à la famille au plus tard le 30 mai de l’année en cours pour l’année 

scolaire suivante, à la discrétion totale de l’Etablissement. 

 

 

Fait à  Kfarhbab, le………………… 

 

 

 

 

 

Nom et prénom 

Signature 

Nom et prénom 

Signature 

 


