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Article I. DEFINITION DU SERVICE DE TRANSPORT SCOLAIRE 

Il s’agit du transport journalier des élèves de leur domicile vers l’établissement et vice-versa selon les 

horaires de l’école et durant la période scolaire (vacances non comprises), et de transports 

exceptionnels sur demande dans le cadre d’activités scolaires ou extra scolaires organisées sous la 

responsabilité de l’établissement. 

 

Article II. OBLIGATIONS DE L’ECOLE 

1. Pendant la durée du transport : les enfants sont sous la responsabilité de l’établissement 

représenté par un surveillant de car. 

2. L’établissement doit fournir en temps et en heure les noms et les adresses des élèves à 

transporter de façon à ce que le prestataire de service puisse définir des circuits pour ces 

véhicules. 

3. Avant d’être définitivement mis en place, ces circuits feront l’objet d’un agrément commun entre 

le prestataire de service et l’établissement qui donnera lieu à un document descriptif des circuits 

avec les heures souhaitées de passage dans les différents points de ramassage ou de retour à 

domicile. Ces circuits feront l’objet de document annexe sous le titre « Circuit approuvé ». 

4. L’obligation conjointe du prestataire de service et de l’établissement sera d’établir les circuits les 

plus courts possibles en distance et en durée. 

5. L’établissement et le prestataire de service doivent faire preuve de respect des normes exigées 

par la législation sur les transports scolaires en matière de sécurité.  

6. L’établissement doit pour chaque véhicule fournir un personnel de surveillance. Ce personnel est 

sous la responsabilité administrative de l’établissement : sa fiche de poste doit décrire ses tâches 

et responsabilités : 

a) Au début de la journée scolaire lors de la tournée de ramassage, il doit signaler les absences 

au service de l’administration ; 

b) Il doit remettre les élèves en fin de journée scolaire aux personnes responsables désignées 

au début de l’année scolaire lors de l’inscription de l’enfant ; 

c) Il doit avoir un comportement éducatif et responsable ne mettant en aucun cas l’intégrité 

physique et morale des élèves en péril ; 

d) Il doit faire en sorte que les règlements appliqués dans l’enceinte de l’établissement le soient 

aussi dans les véhicules ; 

e) Il doit être conscient que le comportement des élèves fait partie de l’image que 

l’établissement veut donner en termes d’éducation ; 

f) Il s’abstient nettement de fumer pendant le service ; 

g) En cas de manquement grave à la discipline de la part de certains enfants, le surveillant car 

devra immédiatement en avertir la Préfecture de discipline de l’établissement. Les mesures 

pourront aller jusqu’à l’exclusion définitive du Service de transport scolaire. Pourront être 

considérés comme fautes graves, des comportements perturbant les opérations de conduite 

mettant en danger la sécurité d’autrui ; le non-respect du matériel ; le non-respect des 

consignes de sécurité ; 

h) La montée et la descente ainsi que la remise des élèves aux responsables familiaux ou 

reconnus doit se faire dans les règles de sécurité ne mettant en aucun cas la vie des élèves 

en danger. La responsabilité du surveillant de car est engagée jusqu’à l’entrée de 

l’établissement et à la remise aux parents ou responsables. Le trajet de la porte du car au 

domicile ou autre adresse se fait donc sous la responsabilité des parents, notamment et 

particulièrement lors des passages en zone de circulation de véhicules.  Ces derniers ont pour 

obligation de prendre leur enfant à la porte du car. Cette disposition doit faire l’objet d’une 

note d’information aux parents. 
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i) En cas d’absence de la personne chargée d’accueillir l’élève à la descente du car : le 

responsable devra faire en sorte de ne pas perturber la fin du service, faire en sorte que 

l’élève soit remis à des personnes connues de l’établissement : parents d’élèves du voisinage 

mais en aucun cas à des inconnus. Exceptionnellement, l’élève reviendra à l’établissement et 

durant le trajet de retour, l’établissement fera en sorte de contacter une personne 

responsable de cet enfant. 

   

Article III. OBLIGATIONS DU PRESTATAIRE DE SERVICE 

1. Le matériel 

o Le prestataire de service doit fournir des véhicules en parfait état de fonctionnement, 

répondant aux normes exigées par la législation sur les transports scolaires en matière de 

sécurité. 

o Le prestataire de service doit mettre à disposition des véhicules dont l’aspect doit répondre aux 

exigences de l’image voulue par l’établissement. 

o Chaque véhicule doit avoir un carnet de bord tenu à jour décrivant les opérations suivantes 

avec leurs dates d’exécution : 

▪ Entretiens courants : vidange, plaquette de frein, pneumatiques ; 

▪ Le descriptif des réparations ; 

▪  Les trajets effectués avec le nom des chauffeurs et les horaires de début et fin de trajet. 

o L’établissement se réserve le droit de vérifier ces carnets de bord et de faire les remarques en 

cas de disfonctionnement des véhicules, soit en les constatant de lui-même soit sur plaintes des 

usagers : les remarques pourront donner lieu à des demandes pour le remplacement 

temporaire ou définitif du véhicule.   

o Les remarques devront se faire par écrit, en cas de manquement grave à la sécurité dû à un état 

défectueux des véhicules, la suspension du contrat entre les deux parties sera alors 

envisageable sans période de préavis. 

o En cas de panne : le prestataire de service doit fournir un véhicule de substitution répondant 

aux mêmes exigences que pour le véhicule normalement dévolu à ce service. 

o En cas de panne durant le trajet : le surveillant de car sur demande du chauffeur devra alors 

avertir l’établissement du retard éventuel, du remplacement du véhicule en cours de circuit. 

Cette dernière se chargera d’avertir les parents pour les changements survenus. 

2. Les chauffeurs 

o Le prestataire de service est en charge du recrutement des personnels de conduite ou 

chauffeurs. 

o Il doit s’assurer de la validité de leur permis de conduire et de la capacité des personnes à 

exercer ce type de service par le contrôle du dossier médical : ce dernier doit être tenu à jour 

et prouvé que la législation en termes de santé est respectée en ce qui concerne chaque 

chauffeur. 

o Le prestataire de service doit assurer une formation à ses chauffeurs en fonction de la nature 

des personnes transportées : 

• Avoir un comportement de courtoisie vis-à-vis des personnes transportées ne mettant 

pas en péril leur intégrité physique et morale ; 

• Avoir un comportement de courtoisie vis-à-vis des autres usagers de la route ; 

• S’abstenir absolument de fumer ; 

• Rechercher des stationnements pour descente et montée les plus sécurisés possibles 

(si possible éviter les arrêts en milieu de chaussée) ; 

• Avoir une conduite raisonnée ne mettant pas les passagers dans un état de stress ; 

• Avoir un comportement de concertation avec le surveillant de car ; 
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• Se tenir à disposition de l’établissement et de son responsable du Service de transport 

pour répondre à ses demandes le plus possible ; 

• Respecter les horaires ; 

• Tenir à jour les documents de bord du véhicule. 

o Le prestataire doit souscrire pour chacun de ses véhicules et pour sa société des assurances 

spécialisées à la couverture et aux dédommagements encourus dans ce cadre de fourniture 

de service. Il doit s’assurer en permanence de l’évolution de la législation en ce domaine : 

assurances dans le domaine des transports scolaires. 

o En cas d’absence du chauffeur en charge, le prestataire de service devra pourvoir à son 

remplacement. Le chauffeur remplaçant aura les mêmes obligations que le titulaire. 

o En cas de manquement grave de la part du chauffeur dument constaté, l’établissement sera 

en droit de demander au prestataire de service de pourvoir à son remplacement. 

 

Article IV. OBLIGATIONS DE LA FAMILLE 

Les parents et les élèves qui font appel au Service de transport scolaire doivent en toutes 
circonstances aider à leur bon fonctionnement.  
L’inscription de l’élève aux transports scolaires est subordonnée à l’acceptation du Règlement 
intérieur propre à ce service.  
Les parents sont responsables de leurs enfants jusqu’à la montée dans le véhicule et dès leur descente 
au retour.  
La famille, ou le représentant légal, responsables des actes de l’enfant sont tenus de :  

o Respecter les horaires et lieux de prise en charge de l’enfant indiqués lors de l’inscription ; 
o Veiller à ce que l’enfant soit visible par le conducteur lors du passage du véhicule ;  
o Accompagner l’enfant au point d’arrêt et l’attendre au retour ;  
o Transmettre à l’enfant les consignes élémentaires de sécurité.  

 
1. Conditions d’inscription  
Les services de transports scolaires assurés par l’établissement dans son périmètre ont pour but de 
faciliter les déplacements des élèves entre leur lieu de résidence et l’établissement.  
S’inscrire est obligatoire pour pouvoir utiliser les transports scolaires.  
L’inscription se fait auprès du Secrétariat administratif pour l’année scolaire.  
Les renseignements relatifs aux inscriptions, circuits et arrêts sont disponibles :  

• Sur le site internet  
• Au Secrétariat administratif.  

 
2. Frais d’inscription  
La participation familiale aux frais d’inscription au transport scolaire est fixée au début de chaque 
année par l’établissement après délibération avec le prestataire de service et doit être acquittée en 
trois versements au début de chaque trimestre.  
Le règlement peut être effectué en argent liquide ou par chèque à l’ordre de l’établissement.  
 

Article V. Obligations générales 

Une réunion trimestrielle aura lieu sur convocation des responsables administratifs de 

l’établissement, avec la participation : 

o De l’autorité de l’établissement ou de son représentant mandaté ; 

o Du responsable des services de transports ; 

o De l’administrateur ; 

o D’un représentant des chauffeurs ; 

o Du représentant du prestataire de service ; 

o De toute personne jugée utiles en fonction des sujets traités. 

Cette réunion aura pour but : 
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• de se maintenir informé en termes de législation et de ses applications à mettre  en 

place ; 

• d’une recherche permanente de la qualité du service pour les usagers.   

L’ordre du jour sera établi selon les procédures en vigueur pour toutes les réunions de l’établissement 

ayant trait à la vie scolaire. 

 

Article VI. CLAUSE EXCEPTIONNELLE   

1. L’utilisation des transports scolaires n’est en aucun cas une obligation.   
2. Le transport est organisé pour la durée de l’année scolaire.  
3. Réservation : en cas de transport exceptionnel, la demande se fera par écrit sous forme d’un 

bon de commande (en ligne) au moins une semaine avant la date du transport. Ce bon de 
commande comportera les mentions suivantes : motif du transport, date, horaires départ et 
retour, lieu de destination, lieu de retour, nombre de personnes transportées : adultes et 
enfants, responsable du transport : désigné par l’établissement. 

4. Accidents : sans conséquences pour les passagers, ils devront faire l’objet d’un constat soit à 
l’amiable, soit en présence des autorités policières. Les personnels à bord du car auront pour 
obligation de signaler ce disfonctionnement à la direction de l’établissement et aux 
responsables du prestataire de service. L’établissement fera en sorte de prévenir les parents 
et les rassurer sur l’état de santé des personnes transportées, le prestataire de service prendra 
les dispositions nécessaires pour achever son service dans les délais les plus brefs. Dans tous 
les cas, un constat des faits sera remis à la direction de l’établissement ainsi qu’au responsable 
du Service de transport. En cas de responsabilité évidente du chauffeur, des mesures allant 
jusqu’à l’aspect disciplinaire pourront être demandées par la direction et éventuellement prise 
après concertation par le prestataire de service. 

5. Accidents : avec atteinte à l’intégrité physique des passagers, les personnels du car sont en 
charge de faire en sorte d’appeler au plus vite les services de secours, les obligations de 
l’établissement et du prestataire de service sont les mêmes que précédemment. 

 
 
Article VII.  REGLEMENT INTERIEUR DU SERVICE DE TRANSPORT SCOLAIRE 

1. Ce règlement a pour objet : 

o d’assurer la discipline et la bonne tenue des élèves à la montée, à la descente et à 

l’intérieur des véhicules, 

o de prévenir les accidents et de définir les règles de sécurité à respecter pas les élèves. 

2. La montée et la descente des élèves doivent s’effectuer avec ordre et à l’arrêt complet du 

véhicule. Après la descente, les élèves ne doivent s’engager sur la chaussée qu’après le départ 

du car et seulement après s’être assurés qu’ils peuvent le faire en toute sécurité et, 

notamment après avoir attendu que le car soit suffisamment éloigné pour que la vue sur la 

chaussée soit complètement dégagée du côté où le car s’éloigne. 

3. Les élèves doivent voyager assis et rester en place pendant tout le trajet. Se déplacer ou rester 

debout dans le car durant le trajet est formellement interdit. 

4. Il est interdit de parler au conducteur sans motif valable et en particulier durant le trajet. Les 

élèves doivent se comporter de manière à ne pas gêner le conducteur, ni distraire de quelque 

façon que ce soit son attention, ni mettre en cause la sécurité des passagers. 

5. Il est interdit dans les cars : 

- De jouer, de crier, de projeter quoi que ce soit,  

- De mettre de la musique avec un appareil personnel, de chanter, 

- De se bousculer ou de se battre, 

- De toucher avant l’arrêt du véhicule, les poignées, serrures ou dispositifs d’ouverture des 

portes ainsi que les issues de secours. 
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6. L’ouverture des fenêtres est soumise à l’autorisation du chauffeur. Il est formellement interdit 

de se pencher au-dehors ou de lancer des objets à travers.  

7. Il est interdit de fumer dans les lieux affectés à un usage collectif notamment scolaire et dans 

les bus de transport scolaire. Il en est de même pour l’usage d’alcool.  

8. Les sacs, cartables doivent être placés sous les sièges, de telle sorte qu’à tout moment le 

couloir de circulation ainsi que l’accès aux portes de secours restent libres de ces objets.  

9. En cas de panne, les élèves restent dans le véhicule et attendent l’arrivée d’un véhicule de 

dépannage ou l’arrivée des parents. En cas d’incendie, le véhicule doit être évacué :  

o Les sacs et les cartables sont laissés sur place ;  

o Le regroupement doit s’effectuer à une cinquantaine de mètres du véhicule ;  

10. Les élèves doivent respecter les consignes qui leur seront prodiguées par le chauffeur et le 

surveillant de car.  

11. Toute dégradation commise par les élèves à l’intérieur et à l’extérieur d’un car affecté aux 

transports scolaires engage la responsabilité des parents. En cas de détérioration ou 

d’indiscipline d’un élève, le surveillant de car informera la préfecture de discipline. Cette 

dernière informera les responsables et les parents de l’élève et les sanctions prévues peuvent 

être prises. Les mesures disciplinaires peuvent aller de l’avertissement jusqu’à l’exclusion 

de l’élève du transport scolaire. 

12. En cas d’interdiction de prendre le Service des transports scolaires, les frais de dossier 
sollicités lors de l’inscription ne seront pas remboursés.  

13. En cas de détérioration, dégradation ou destruction du matériel, une prise en charge de la 

remise en état sera exigée auprès des parents de l’élève incriminé.  

14. Un exemplaire de ce règlement sera remis à chaque famille ayant un enfant utilisant les 

transports scolaires. 
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Demande d’Inscription au Service de transport  

À remplir par les parents/le tuteur :        Date : ……. / ……  /…. 

Inscription pour le (l’) :  

☐ 1er trimestre    ☐ 2e trimestre   ☐3e trimestre 

 

☐ Aller      ☐ Retour     ☐ Aller - Retour 

 

Nom et prénom de(s) l’enfant(s) Classe 

  

  

  

  

  

 

Adresse précise de ramassage  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………........ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………........ 

Adresse précise de retour  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………........ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………........ 

 

Téléphone fixe : ……………………………   Portable :  Père : ……………………………...... 

          Mère : ………………………….........

          Tuteur : ………………………......... 

Adresse courriel (Email) :  ……………………………………………………………………………………………………......... 

☐ Nom de la personne d’accueil de l’enfant (ou des enfants) à la descente du bus :  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………........ 

 

☐ Je permets à mon enfant (mes enfants) de descendre seul(s) du bus (sans personne d’accueil).  

☐ Je confirme avoir reçu, lu et approuvé le « Règlement du Service de transport ». 

       

  Signature des parents/du tuteur 
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À remplir par le Service de transport :       

 

Numéro de l’autocar :  ……………. 

 

Chauffeur de l’autocar :  …………………………………………………………………………….. 

 

Surveillante de l’autocar : …………………………………………………………………………….. 

        

Date et signature du responsable 

 


